	สัญญายืมเงิน
ยื่นต่อ   ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 24
	    เลขที่.........../2561
วันครบกำหนด
............................

	          ข้าพเจ้า  นายรักชาติ  รักแผ่นดิน  ตำแหน่ง ครู วิทยฐานะชำนาญการพิเศษ
โรงเรียนเมืองไทย.......................................................................................มีความประสงค์จะขอยืมเงินงบประมาณ        ตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจรเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ระหว่างวันที่.......28 มิถุนายน 2561............ถึงวันที่..........8 กรกฎาคม 2561...............ณ โรงแรมอีสาน จังหวัดนครราชสีมา...... ดังรายละเอียดต่อไปนี้

	รายการ
	จำนวนเงิน

	ค่าลงทะเบียน                                                                                     เป็นเงิน
	8,500
	

	ค่าพาหนะ                                                                                         เป็นเงิน
	6,880
	

	ค่าเช่าที่พัก .........2.......คน  วันละ...600.......บาท    จำนวน....2.....วัน                  เป็นเงิน
	2,400
	

	ค่าเบี้ยเลี้ยง..........3.....คน  วันละ....240,270......บาท จำนวน.....2......วัน               เป็นเงิน
	1,390
	

	    ตัวอักษร (...............หนึ่งหมื่นเก้าพันหนึ่งร้อยเจ็ดสิบบาทถ้วน.............................)   รวมเงิน
	19,170
	

	          ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้องพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย(ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือ ภายใน 15 วันนับแต่วันกลับมาปฏิบัติราชการ ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จบำนาญ หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าจะพึงได้รับจากทางราชการ ชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที
     (ลงชื่อ)...................รักชาติ  รักแผ่นดิน...........................ผู้ยืมเงิน      วันที่...........15 มิถุนายน 2561......
  

	 เสนอ   ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 24
                 ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี่ได้    จำนวน    19,170บาท
(.....................หนึ่งหมื่นเก้าพันหนึ่งร้อยเจ็ดสิบบาทถ้วน.........................................)
    (ลงชื่อ) ............................การเงินเขต........... (เจ้าหน้าที่การเงิน)  วันที่.........24...มิถุนายน 2561...........................


	คำอนุมัติ
          อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้ เป็นจำนวนเงิน ................. 19,170...............................บาท
(...............................หนึ่งหมื่นเก้าพันหนึ่งร้อยเจ็ดสิบบาทถ้วน.....................................)
     (ลงชื่อ)........................ผอ.เขต...................ผู้อนุมัติ      วันที่....................25....มิถุนายน 2561....................


	ใบรับเงิน
      ได้รับเงินยืม จำนวน.. 19,170...บาท  .(...หนึ่งหมื่นเก้าพันหนึ่งร้อยเจ็ดสิบบาทถ้วน....) ไปเป็นการถูกต้องแล้ว  
          ลงชื่อ..........รักชาติ  รักแผ่นดิน..............ผู้รับเงิน   วันที่......27..มิถุนายน 2561.......


	
รายการส่งใช้เงินยืม

	ครั้งที่
	วัน เดือน ปี
	รายการส่งใช้
	คงค้าง
	ลายมือชื่อผู้รับเงิน
	ใบรับเลขที่

	
	
	เงินสดหรือใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ 1. ยื่นต่อ ผู้อำนวยการกองคลัง หัวหน้ากองคลัง หัวหน้าแผนคลัง หรือตำแหน่งอื่นใดที่ปฏิบัติงาน

     เช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี

  2. ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม

  3. ระบุวัตถุประสงค์ที่จะนำเงินยืมไปใช้จ่าย

  4. เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ
ตัวอย่าง
บัญชีรายชื่อผู้ลงทะเบียนเข้ารับการอบรมตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจรประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2561
จำแนกรายคน ตามหลักสูตร และวันที่จัดอบรมตามหลักสูตร
โรงเรียน เมืองไทย
เพื่อประกอบสัญญายืมเงินของ (นาย/นาง/นางสาว)  นายรักชาติ  รักแผ่นดิน
	ลำดับที่
	ชื่อ – สกุล
	รหัสหลักสูตร
	ชื่อหลักสูตร
	ระยะเวลาอบรม
	ค่าลงทะเบียน
	เบี้ยเลี้ยง
	ค่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	รวมค่าใช้จ่าย

	
	
	
	
	วันเริ่มต้น
	วันสิ้นสุด
	
	
	
	
	

	1.
2.

3.


	นายรักชาติ  รักแผ่นดิน
นายรักดี ดีแสน
นายรักศักดิ์  ศักดิ์ศรี
	6000004395

6000005995

6000004555
	โรงเรียนคุณธรรม
โรงเรียนคุณธรรม
โรงเรียนสุจริต


	29 มิย. 60
29 มิย60
7 กค61
	30 มิย.60
30 มิย.60
8 กค.61
	3,000

3,000
2,500
	560
560
270
	1,200

1,200
-
	2,800
2,800
1,280
	7,560
7,560
4,050

	
	
	
	รวม
	
	
	8,500
	1,390
	2,400
	6,880
	19,170


     หมายเหตุ : เรียงลำดับตามวันที่เข้ารับอบรม
      **** คือ ตัวแทนของผู้เข้ารับการอบรมในการยืมเงินค่าลงทะเบียน : 1 สัญญา/โรง (หลักสูตรเดียวกัน หรือต่างหลักสูตรแต่วันที่ไปอบรมใกล้เคียงกัน)
                    จัดส่งสัญญายืมเงินล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วันทำการ ก่อนถึงวันอบรม
ตัวอย่าง กรณีอบรม ระหว่าง 29-30 มิถุนายน 2561 ขออนุญาตเดินทางไปราชการก่อน 1วัน [image: image1.png]


                                        บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ กลุ่มสาระ....สังคมศึกษา................ โรงเรียน........เมืองไทย..............ที่……………………………………………วันที่..26.. เดือน.....มิถุนายน...........พ.ศ. 2561
เรื่อง  ขออนุญาตเดินทางไปราชการตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.......เมืองไทย..........................................................

ตามที่ สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน จัดโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 และให้ผู้สนใจลงทะเบียนเพื่อเข้ารับการพัฒนาทางเว็บไซค์ htt:/ training obec.go.th/login นั้น 

ข้าพเจ้า....นายรักชาติ  รักแผ่นดิน.............ตำแหน่ง....ครู วิทยาฐานะชำนาญการพิเศษ.
 มีความประสงค์ขอเข้ารับการพัฒนาหลักสูตรโรงเรียนคุณธรรม..รหัส หลักสูตร 6000000000......................................รุ่นที่.....1......ระหว่างวันที่.. 28 มิถุนายน 2561                 ถึงวันที.. 30 มิถุนายน 2561.............ณ.....โรงแรมอีสาน  จังหวัดนครราชสีมา................. 

     การเดินทางครั้งนี้ ข้าพเจ้าขออนุญาตใช้พาหนะในการเดินทางไปราชการโดยพาหนะ
          เครื่องบิน           รถยนต์รับจ้าง             รถยนต์โดยสารประจำทาง          อื่นๆ 
          รถยนต์ราชการ ทะเบียน........................... พนักงานขับรถยนต์ชื่อ.........................
.   (.  รถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน.กจ 273 กาฬสินธุ์ รวมระยะทางไป-กลับ .700....กิโลเมตร         เหตุผลที่ขอใช้รถส่วนบุคคล........มีสัมภาระ ความคล่องตัวในการเดินทาง มีความจำเป็นเร่งด่วน...............  

    รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ ข้าพเจ้าขอรับรองว่าการเดินทางไปราชการครั้งนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติหน้าที่ของข้าพเจ้าโดยตรงและจะรายงานการปฏิบัติราชการให้ผู้อำนวยการโรงเรียนทราบ  เมื่อกลับจากราชการ
     

    
    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต






(ลงชื่อ)..รักชาติ  รักแผ่นดิน............ผู้ขออนุญาต







    (...........นายรักชาติ  รักแผ่นดิน........)





        ตำแหน่ง ครูโรงเรียนเมืองไทย

                                                          (   /)  อนุญาต
                                                          (   ) ไม่อนุญาต   เนื่องจาก………………………………………………………………………………………………..





                 (ลงชื่อ)  ........รักเดียว  เดียวดาย...








      (   นายรักเดียว เดียวดาย)






   ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนเมืองไทย
ตัวอย่าง














