
แบบฟอร์มขออนุมัติถ่ายเอกสารและเข้าเล่ม 
โรงเรียนเมืองกาฬสินธุ ์

       วันท่ี...............เดือน.....................................พ.ศ.................... 
 

เรียน    ผู้อํานวยการโรงเรียนเมืองกาฬสินธุ ์

 ด้วยข้าพเจ้า...........................................................ตําแหน่ง................................................งาน/ฝ่าย…………..……………………………….   
มีความประสงค์ขออนุมัติ   ถ่ายเอกสาร      เข้าเล่มเอกสาร    จํานวน……………..เล่ม   อื่นๆ(ระบ)ุ…………………..……………………..….
เพื่อใช้ในการปฏิบตัิงาน.....................................................................................................................................................ดังรายการต่อไปน้ี  

รายละเอียดเอกสารที่ขออนุมัติถ่ายเอกสาร 
(โปรดแนบเอกสารต้นฉบับท่ีจะขออนุมัติในครัง้น้ี) 

ชนิดกระดาษ 
(A4,F4,A3) 

จํานวนแผ่นท่ีถ่าย 
(แผ่น) 

จํานวนชุด 

    
    
     
    
    
    

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
       

 

(ลงช่ือ)................................................................ผู้ขออนุมัต ิ      
        (……………………………………………………..) 
ตําแหน่ง.................................................................... 
               ...................................... 

ความคิดเห็นของหัวหน้างานพัสด ุ
……………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………. 
         (ลงช่ือ) .......................................................     
                         (นางอโนมา  เย็นใจ) 
.                        ..................................... 
  

ความเห็นของผู้อํานวยการโรงเรียนเมืองกาฬสินธุ ์

       อนุมัต ิ       ไม่อนุมัติ เน่ืองจาก............................................................... 
 

(ลงช่ือ)……………………………………………………ผู้อนุมัต ิ
(นายชูชัย  ประทุมขันธ)์ 

ตําแหน่ง ผู้อํานวยการโรงเรียนเมืองกาฬสินธุ ์
............................................... 

     
สําหรับร้านค้า/ผูใ้ห้บริการถ่ายเอกสาร 
 

รายการ จํานวนแผ่น ราคาต่อหน่วย รวมเป็นเงิน 
 ถ่ายเอกสาร  กระดาษ  A4     
 ถ่ายเอกสาร  กระดาษ  F4     
 ถ่ายเอกสาร  กระดาษ  A3     
 เข้าเลม่เอกสาร    
 อื่นๆ    
รวมเป็นเงินท้ังสิน้  

 

(ลงช่ือ).......................................................................ผู้ให้บริการ/ร้าน 
              (......................................................................) 
 


