
สัญญายืมเงนิ 
ย่ืนต่อ   ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 24 

    เลขที่.........../2561 
วันครบกําหนด 

............................ 
          ข้าพเจ้า  นายรักชาติ  รักแผ่นดิน  ตําแหน่ง ครู วิทยฐานะชํานาญการพิเศษ 
โรงเรียนเมืองไทย.......................................................................................มีความประสงค์จะขอยืมเงินงบประมาณ        
ตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจรเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ระหว่างวันที่.......28 มิถุนายน 
2561............ถึงวันที่..........30 มิถุนายน 2561...............ณ โรงแรมอีสาน  จังหวัดนครราชสีมา...... ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

รายการ จํานวนเงิน 

ค่าลงทะเบียน                                                                                     เป็นเงิน 3,000  
ค่าพาหนะ                                                                                         เป็นเงิน 2,800  

ค่าเช่าที่พัก .........1........คน  วันละ...600.......บาท จํานวน....2.....วัน                  เป็นเงิน 1,200  

ค่าเบ้ียเลี้ยง............1.....คน  วันละ....240......บาท จํานวน.....3......วัน               เป็นเงิน 560  

    ตัวอักษร (...............เจ็ดพันห้าร้อยหกสิบบาทถ้วน......................................)   รวมเงิน 7,560  

          ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนําใบสําคัญคู่จ่ายที่ถูกต้องพร้อมทั้งเงิน
เหลือจ่าย(ถ้าม)ี ส่งใช้ภายในกําหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือ ภายใน 15 วันนับแต่วันกลับมาปฏิบัติราชการ 
ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกําหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบ้ียหวัด บําเหน็จบํานาญ หรือเงินอ่ืนใดที่ข้าพเจ้าจะพึง
ได้รับจากทางราชการ ชดใช้จํานวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที 
 
     (ลงช่ือ)...................รักชาติ  รักแผ่นดิน...........................ผู้ยืมเงิน      วันที่...........15 มิถุนายน 2561...... 
   
 เสนอ   ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 24 
                 ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับน่ีได้    จํานวน    7,560   บาท 
(.....................เจ็ดพันห้าร้อยบาทถ้วน.........................................) 
 
    (ลงช่ือ) ............................การเงนิเขต............... (เจ้าหน้าที่การเงิน)  วันที่.........24....มิถุนายน 2561........................... 
 

คําอนุมัติ 
          อนุมัติให้ยืมตามเง่ือนไขข้างต้นได้ เป็นจํานวนเงิน ................. 7,560   ...............................บาท 
(...............................เจ็ดพันห้าร้อยบาทถ้วน.....................................) 
 
     (ลงช่ือ).............................ผอ.เขต...............................ผู้อนุมัติ      วันที่..............25.....มิถุนายน 2561.................... 
 

ใบรับเงนิ 
      ได้รับเงินยืม จํานวน......... 7,560   .......บาท  .(.......เจ็ดพันห้าร้อยบาทถ้วน..........) 
ไปเป็นการถูกต้องแล้ว ลงชือ่..........รกัชาติ  รักแผ่นดิน..............ผูร้ับเงิน   วันที่...27.....มิถุนายน 2561....... 
 
 
 

 

 

 



 
รายการส่งใช้เงินยืม 

ครั้งที่ วัน เดือน ปี รายการส่งใช้ คงค้าง ลายมือช่ือผู้รับ
เงิน 

ใบรับเลขที ่
เงินสดหรือใบสําคัญ จํานวนเงิน 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 
 
 
หมายเหตุ 1. ย่ืนต่อ ผู้อํานวยการกองคลัง หัวหน้ากองคลัง หัวหน้าแผนคลัง หรือตําแหน่งอ่ืนใดที่
ปฏิบัติงาน 
      เช่นเดียวกันแล้วแต่กรณ ี
   2. ให้ระบุช่ือส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม 
   3. ระบุวัตถุประสงค์ที่จะนําเงินยืมไปใช้จ่าย 
   4. เสนอต่อผูม้ีอํานาจอนุมัติ 
 

 
 



ตัวอย่าง กรณอีบรม ระหว่าง 29-30 มิถุนายน 2561  ขออนุญาตเดินทางไปราชการก่อน 1วัน 

                                   บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กลุ่มสาระ....สังคมศึกษา................ โรงเรียน........เมืองไทย..............
ที่……………………………………………วันที่..26.. เดือน.....มิถุนายน...........พ.ศ. 2561 

เรื่อง  ขออนุญาตเดินทางไปราชการตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร  
 
เรียน  ผู้อํานวยการโรงเรียน.......เมืองไทย.......................................................... 
 
 ตามท่ี สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จัดโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 และให้ผูส้นใจลงทะเบียนเพ่ือเข้ารับการพัฒนาทางเว็บไซค์ htt:/ 
training obec.go.th/login น้ัน  
 ข้าพเจ้า....นายรักชาติ  รักแผน่ดิน.............ตําแหน่ง....ครู วิทยาฐานะชํานาญการพิเศษ. 
 มีความประสงค์ขอเข้ารับการพัฒนาหลักสตูรโรงเรียนคุณธรรม..รหัส หลักสูตร 
6000000000......................................รุ่นที่.....1......ระหว่างวันที่.. 28 มถินุายน 2561                 
ถึงวันที.. 30 มถิุนายน 2561.............ณ.....โรงแรมอีสาน  จังหวัดนครราชสีมา.................  
                  
      การเดินทางคร้ังน้ี ข้าพเจ้าขออนุญาตใช้พาหนะในการเดินทางไปราชการโดยพาหนะ 
          เครื่องบิน           รถยนต์รับจ้าง             รถยนต์โดยสารประจําทาง          อ่ืนๆ  
          รถยนต์ราชการ ทะเบียน........................... พนักงานขับรถยนต์ช่ือ......................... 
       รถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน.กจ 273 กาฬสินธ์ุ รวมระยะทางไป-กลับ .700....กิโลเมตร         
เหตุผลที่ขอใช้รถส่วนบุคคล........มีสัมภาระ ความคล่องตัวในการเดินทาง.  มีความจําเป็นเร่งด่วน..............   
     รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบมาพร้อมน้ี ข้าพเจ้าขอรับรองว่าการเดินทางไปราชการครั้ง
น้ี จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติหน้าที่ของข้าพเจ้าโดยตรงและจะรายงานการปฏิบัติราชการให้
ผู้อํานวยการโรงเรียนทราบ  เมื่อกลับจากราชการ       

         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
      (ลงช่ือ)..รักชาติ  รักแผ่นดิน............ผู้ขออนุญาต 
          (...........นายรักชาติ  รักแผ่นดิน........) 
            ตําแหน่ง ครูโรงเรียนเมืองไทย 
 

                                                          (   /)  อนุญาต 
                                                          (   ) ไม่อนุญาต   
เน่ืองจาก……………………………………………………………………………………………….. 
  

                      (ลงช่ือ)  ........รักเดียว  เดียวดาย... 
             (   นายรักเดียว เดียวดาย) 
         ตําแหน่ง  ผูอํ้านวยการโรงเรียนเมืองไทย 
 



 


