
     (ตวัอย่าง) 
 
สญัญาเงินยมืเลขท่ี  2/2561  .วนัท่ี  25 มิถุนายน 2561              (ส่วนท่ี 1)  (สพม.24กาํหนดให้จะแจ้งให้ทราบ) 
ช่ือผูย้มื   นายรักชาติ  รักแผน่ดิน    จาํนวนเงิน  19,170  บาท                                       แบบ 8708 

    ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

     ท่ีทาํการ สาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษา 24 
       วนัท่ี   9   เดือน  กรกฎาคม   พ.ศ  2561 
เร่ือง    ขออนุมติัเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน   ผูอ้าํนวยการสาํนกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษา เขต 24 

           ตามคาํสัง่/บนัทึก อนุมติัใหข้า้พเจา้ นายรักชาติ  รักแผน่ดิน    ตาํแหน่ง ครูโรงเรียนเมืองไทย                  
พร้อมดว้ย .......คณะครูผูเ้ขา้อบรมจาํนวน  3  คน.............เดินทางไปราชการเพื่อเขา้อบรมหลกัสูตรคุณธรรม 
ระหวา่งวนัท่ี  29 – 30 มิถุนายน 2561   ณ  โรงแรมศรีชาติ   จงัหวดันครราชสีมา และอบรมหลกัสูตรโรงเรียน
สุจริต ณ โรงแรมขอนแก่น จงัหวดัขอนแก่น 
โดยออกเดินทางจาก  [ / ]    บา้นพกั    [ ]  สาํนกังาน   [ ] ประเทศไทย  ตั้งแต่วนัท่ี 28 เดือน มิถุนายน  พ.ศ 
2561  เวลา  08.00   น. และกลบัถึง [/ ] บา้นพกั  [ ] สาํนกังาน  [ ] ประเทศไทย   วนัท่ี  8 เดือน กรกฎาคม  พ.ศ 
2561  เวลา 23.00  น. รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี…..2...  วนั…15.ชัว่โมง 
               ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ สาํหรับ   [/ ]  ขา้พเจา้    [ ] คณะเดินทาง   ดงัน้ี  
ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภทเหมาจ่าย         จาํนวน 3  วนั               รวม      1,390     บาท 
ค่าเช่าท่ีพกัประเภท................ จาํนวน……2…..วนั                      รวม.....2,400..   บาท  (ตามใบเสร็จรับเงิน) 
ค่าพาหนะ ..........ชดเชยนํ้ามนั..................................................... รวม…6,880…   บาท 
ค่าใชจ่้ายอ่ืน….ค่าลงทะเบียน  3  คน ….............................……    รวม... 8,500....    บาท 
                                                       รวมทั้งส้ิน                                   19,170.-            บาท 
จํานวนเงิน (ตัวอกัษร) (หน่ึงหม่ืนเก้าพนัหน่ึงร้อยเจ็ดสิบบาทถ้วน) 

               ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการท่ีกล่าวมาขา้งตน้เป็นความจริง และหลกัฐานการจ่ายท่ีส่งมาดว้ย   
จาํนวน………………..ฉบบั  รวมทั้งจาํนวนเงินท่ีขอเบิกถูตอ้งตามกฎหมายทุกประการ 
 
     ลงช่ือ…………รักชาติ…รักแผน่ดิน      ผูข้อรับเงิน 
                         (นายรักชาติ  รักแผน่ดิน    )  
                                                                     ตาํแหน่ง  ครูโรงเรียนเมืองไทย                   
 



 
      
                                                                                     - 2 - 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกตอ้งแลว้  อนุมติัใหจ่้ายได ้
เห็นควรอนุมติัใหเ้บิกจ่ายได ้

ลงช่ือ……………การเงินเขต…………………               ลงช่ือ………………ผอ.เขต………………… 
       (…………………………………………)                        (…………………………………………….) 
ตาํแหน่ง…………………………………………             ตาํแหน่ง………………………………………. 
วนัท่ี……………………………………………..             วนัท่ี…………………………………………….. 

  ไดรั้บเงินค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ จาํนวน……………19,170…………….บาท 
(หน่ึงหม่ืนเก้าพนัหน่ึงร้อยเจ็ดสิบบาทถ้วน)ไวเ้ป็นการถูกตอ้งแลว้ 

ลงช่ือ…        รักชาติ…………….. .ผูรั้บเงิน            ลงช่ือ………การเงินเขต……………….ผูจ่้ายเงิน 
            (นายรักชาติ  รักแผน่ดิน    )                                           (……………………….  ) 
ตาํแหน่ง ครูโรงเรียนเมืองไทย                                                ตาํแหน่ง   
วนัท่ี    27  มิถุนายน 2561    (วนัทีเ่ขตโอนเงินให้)                                                                      
จากเงินยมืตามสญัญาเลขท่ี   2/2561    วนัท่ี   25 มิถุนายน 2561 (ตามท่ี สพม.24 แจง้) 

หมายเหตุ   1. นายรักชาติ รักแผ่นดิน ตําแหน่งครูวิทยฐานะชํานาญการพิเศษ และนายรักดี  ดีแสน ตําแหน่งครู
ผู้ช่วย โรงเรียนเมืองไทย ไปอบรมหลักสูตรคุณธรรม   ที่โรงแรมอีสาน จังหวัดนครราชสีมา   ได้ขออนุญาต
เดินทางไปราชการระหว่าง 28 – 30 มิถุนายน  2561 ออกจากบ้านพัก เวลา 08.00 น. กลับถึงที่พัก เวลา 
23.00 น. 
 2. นายรักศักด์ิ  ศักด์ิศร ีตําแหน่งครูวิทยฐานะเช่ียวชาญ โรงเรียนเมืองไทย ไปอบรมหลักสูตรโรงเรียน
สุจริต   ที่โรงแรมขอนแก่น  จังหวัดขอนแก่น   2,500บาท  ได้ขออนุญาตเดินทางไปราชการระหว่าง  7-8  
กรกฎาคม  2561   ออกจากบ้านพัก เวลา 06.00 น. กลับถึงที่พัก เวลา 17.00 น.) 
 

คาํช้ีแจง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัทาํใบเบิกค่าใชจ่้ายรวมฉบบัเดียวกนั หากระยะเวลาในการ 
      เร่ิมตน้และส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั ใหแ้สดงรายละเอียดของวนัเวลาท่ี 
      แตกต่างกนัของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
2. กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคล ใหผู้ข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีรับเงิน  
     กรณีท่ีมีการยมื เงิน ใหร้ะบุวนัท่ีท่ีไดรั้บเงินยมื เลขท่ีสญัญายมืและวนัท่ีอนุมติัเงินยมืดว้ย 
3.  กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน ทั้งน้ี 



     



หลกัฐานการจ่ายเงนิค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ                                      ส่วนที่ 2 
ชื่อส่วนราชการ โรงเรียนเมืองไทย  .จงัหวดั  กาฬสินธุ์                 แบบ 8708 

ประกอบใบเบิกค่าใชจ้่ายในการเดินทางของ   ....นายรักชาติ  รักแผน่ดิน…………ลงวนัที่  9…เดือน กรกฎาคม ..พ.ศ 2561  
ลาํดบั
ที่ 

ชื่อ ตาํแหน่ง 
ค่าใชจ้่าย 

รวม 
ลายมือชื่อ 
ผูร้ับเงิน 

วนั เดือน ปี  
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พกั ค่าพาหนะ ค่าใชจ้่ายอื่น 

1. 
2. 
3 

นายรักชาติ  รักแผน่ดิน 
นายรักดี     ดีแสน 
นายรักศกัดิ์   ศกัดิ์ศรี 

ครู 
ครู 
ครู 

560 
560 
270 

1,200 
1,200 
- 

2,800 
2,800 
1,280 

3000 
3000 
2,500 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

7,560 
7,560 
4,050 

รักชาติ 
รักดี 

รักศกัดิ์ 

27 มิย.61 
27 มิย.61 

27  มิย.61 

 

                                                                                             รวมเงิน 1,390  2,400 6,880 8,500 19,170 ตามสญัญาเงินยมืเลขที่  2/2561.วนัที่  25 มิถุนายน 2561 

 
จาํนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตวัอกัษร) (สองหมื่นสองพนัหกร้อยแปดสิบบาทถว้น)                                                                                               ลงชื่อ……………รักชาติ รักแผน่ดิน…………………ผูจ้่ายเงิน 

                                                                                     (………นายรักชาติ  รักแผน่ดิน…………………) 
คาํชี้แจง  1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พกัใหร้ะบุอตัราวนัละและจาํนวนวนัที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                                ตาํแหน่ง…………ครูโรงเรียนมืองไทย…………… 
                 2.ใหผู้ม้ีสิทธิแต่ละคนเป็นผูล้งลายมือชื่อผูร้ับเงินและวนัเดือนปีที่รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยมื ใหร้ะบุวนัที่ที่ไดร้ับจากเงินยมื       วนัที่………        …27  มิถุนายน  2561………………….. 

             3. ผู้จ่ายเงินหมายถงึผู้ ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนัน้ให้แก่ผู้ เดินทางแตล่ะคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน 



 
 
ตัวอย่าง กรณีเดนิทางไป-กลับระหว่างบ้านพักกับสถานที่อบรม ( พักค้างคืน) 

 
 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ 
                         แบบ บก.111 

      
วนั เดือน ปี  จาํนวนเงิน หมายเหตุ 
เท่ียวไป -กลบั 
28-30 มิย.2561 

 
 
 
 
       
 

ค่ารถยนตส่์วนบุคคล จากบา้นพกัเลขท่ี 70/172 ถ.
ถีนานนท ์ต.กาฬสินธ์ุ อ.เมือง จ.กาฬสินธ์ุ ถึง
โรงแรมอีสาน จงัหวดันครราชสีมา 
ระยะทางไป-กลบั 700 กม.  หมายเลขทะเบียนรถ 
กจ 273 กาฬสินธ์ุ     เป็นเงิน 

 
 
 
2,800 

  

     
     
     
     
     
     
      รวมเป็นเงิน (สองพนัแปดร้อยบาทถว้น)    2,800   
 ขา้พเจา้  นายรักชาติ  รักแผน่ดิน    ตาํแหน่ง ครู 
สงักดั/โรงเรียน   เมืองไทย   ขอรับรองวา่ รายจ่ายขา้งตน้น้ีไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินได ้และขา้พเจา้ได้
จ่ายในนามของราชการโดยแท ้
             (ลงช่ือ).............รักชาติ  รักแผน่ดิน    .........…… 
                     (   นายรักชาติ  รักแผน่ดิน      ) 

 

 

 

 



 

 

 

 

ตัวอย่าง กรณีเดนิทางไป-กลับระหว่างบ้านพักกับสถานที่อบรม ( ไม่พักค้างคืน) 
 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงนิ 
                         แบบ บก.111 

      
วนั เดือน ปี  จาํนวนเงิน หมายเหตุ 
เท่ียวไป -กลบั 

7 กค .2561 
 
 
 
 
      เท่ียวไป -กลบั 
8 กค .2561 

 
เ 

ค่ารถยนตส่์วนบุคคล จากบา้นพกัเลขท่ี 172        
ถ.ถีนานนท ์ต.กาฬสินธ์ุ อ.เมือง จ.กาฬสินธ์ุ 
ระยะทางไป-กลบั 160 กม.  หมายเลขทะเบียนรถ 
กจ 100  กาฬสินธ์ุ     เป็นเงิน 
 
 
ค่ารถยนตส่์วนบุคคล จากบา้นพกัเลขท่ี 172        
ถ.ถีนานนท ์ต.กาฬสินธ์ุ อ.เมือง จ.กาฬสินธ์ุ 
ระยะทางไป-กลบั 160 กม.  หมายเลขทะเบียนรถ 
กจ 100  กาฬสินธ์ุ     เป็นเงิน 
 

 
 
 
640 
 
 
 
 
 
640 

  

     
     
     
     
     
     
      รวมเป็นเงิน (หน่ึงพนัสองร้อยแปดสิบบาทถว้น)    1280   
 ขา้พเจา้  นายรักศกัด์ิ  ศกัด์ิศรี    ตาํแหน่ง ครู 
สงักดั/โรงเรียน   เมืองไทย   ขอรับรองวา่ รายจ่ายขา้งตน้น้ีไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินได ้และขา้พเจา้ได้
จ่ายในนามของราชการโดยแท ้
             (ลงช่ือ).............รักศกัด์ิ  ศกัด์ิศรี    .........…… 
                     (   นายรักศกัด์ิ  ศกัด์ิศรี      ) 



 


