
          บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ ...........................................................................................................................................................  
ที่  ..............................     วันที่.........................................................................................        
เรื่อง   ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 
 
เรียน   ผู้อํานวยการโรงเรียนเมืองกาฬสินธ์ุ 

 ด้วย  ข้าพเจ้า ............................................................... ตําแหน่ง ...................................................
ได้รับคําสั่ง/บันทึก...............................ลงวันที่...................................................................ให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการ
เพ่ือ..................................................................................................ณ ........................................................................... 
ระหว่างวันที่......................................ถึง...................................................  ในการเดินทางไปราชการในคร้ังน้ี เพ่ือให้
เกิดความคล่องตัวสะดวกรวดเร็ว  ทันต่อกําหนดเวลา  ข้าพเจ้ามีความจําเป็นต้องใช้รถยนต์ส่วนตัว ย่ีห้อ 
.......................... หมายเลขทะเบียน.........................................ใช้เป็นพาหนะในการเดินทางระยะทางจาก
................................................ ถึง...................................................................   ระยะทางประมาณ 
.......................................กิโลเมตร  รวมระยะทางไป – กลบัประมาณ ..........................กิโลเมตร  ข้าพเจ้าขอใช้สิทธ์ิใน
การขอเบิกเงินค่าชดเชยนํ้ามันเช้ือเพลิงตามระเบียบฯ กิโลเมตรละ ๔ บาท รวมเป็นเงินจํานวน...........................บาท  
(................................................................) โดยข้าพเจ้าจะส่งหลักฐานขอเบิกเมื่อกลับจากไปราชการกลับมาแล้ว ทั้งน้ี
ถ้าหากเกิดอุบัติเหตุจากการท่ีนํารถยนต์ส่วนตัวไปราชการครั้งน้ี ทางราชการไมต้่องรับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 1.   อนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการและอนุมัติให้เดินทางไปราชการครั้งน้ี 
           2.   อนุมัติให้ใช้สิทธิเบิกค่าชดเชยนํ้ามันเช้ือเพลิงได้ตามระเบียบฯ 

 

                                                                  (ลงช่ือ)..................................................ผู้ขออนุญาต             
                                                                              (................................................ )      
             ตําแหน่ง........................................................                          
 
 
 
 
 


