
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มสาระ                                              โรงเรยีน                                       

ที่    วันที่                
เรื่อง   ขออนมุัติเดินทางไปราชการ 

เรียน ผู้อํานวยการโรงเรียนเมืองกาฬสินธ์ุ 
 

ตามที่ สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จัดโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 และใหผู้ส้นใจลงทะเบยีนเพ่ือเข้ารับการพัฒนาทางเว็บไซต์ http://trainning 
obec.go.th/login น้ัน   

ข้าพเจ้า.........................................................ตําแหน่ง.............................................................. 
พร้อมด้วย..............................................................................................................................................................
มีความประสงค์ขอเข้ารับการพัฒนาหลักสูตร............................................................................................ รหัส
หลักสูตร..................................รุ่นที่.........................ระหว่างวันที่.......................................................................... 
ถึงวันที่.......................................................ณ.......................................................................................................  

การเดินทางคร้ังน้ี  ข้าพเจ้าขออนุญาตใช้พาหนะในการเดินทางไปราชการโดยพาหนะ 
 เครื่องบิน   รถยนต์รับจ้าง  รถยนต์โดยสารประจําทาง   อ่ืนๆ 
 รถยนต์ราชการ  ทะเบียน..........................  พนักงานขับรถยนต์ช่ือ............................................................... 
 รถยนต์ส่วนบุคคล  หมายเลขทะเบียน............. ................ รวมระยะทางไป-กลับ....................กิโลเมตร 
เหตุผลที่ขอใช้รถส่วนบุคคล................................................................................................................................... 
 รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมน้ี ขา้พเจ้าขอรับรองว่าการเดินทางไปราชการครั้งน้ี  จะเป็น
ประโยชน์ต่อการปฏิบัติหน้าที่ของข้าพเจ้าโดยตรงและจะรายงานการปฏิบัติราชการให้ผู้อํานวยการโรงเรียน
ทราบเมื่อกลับจากราชการ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
 

(ลงช่ือ)...............................................ผู้ขออนุญาต 
        (..............................................) 
ตําแหน่ง  ครู โรงเรียน.......................................... 

     อนุญาต 
    ไม่อนุญาต  เน่ืองจาก............................................................................. 

............................................................................................................................................................................. 
 
     (ลงช่ือ)..................................................... 

                                        (นายธีระ   ลูกอินทร์) 
ตําแหน่ง ผู้อํานวยการโรงเรียนเมืองกาฬสินธ์ุ 



ท่ี ศธ 04254.03/………………..                   โรงเรียนเมืองกาฬสินธ์ุ 
                                                                                                  ถ.อรรถเปศล  ต.กาฬสินธ์ุ 
                                                                                                  อ.เมือง  จ.กาฬสินธ์ุ 46000  
 

 00  มิถุนายน  2561 
 

เร่ือง  ขอยืมเงินเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร 

เรียน  ผู้อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 24 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย   1. สัญญายืมเงิน     จํานวน  2  ฉบับ 
  2. ใบลงทะเบียนอบรม    จํานวน.........ฉบบั 
  3. รายละเอียดหลักสูตร    จํานวน.........ฉบบั 
  4. บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ   จํานวน.........ฉบบั 

ตามท่ี สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  จัดอบรมตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร 
ดังนี ้

1. หลักสูตร................................................................................................................................. ในวันท่ี
................................................................................. ณ ...............................................................................................................  

2. หลักสูตร................................................................................................................................. ในวันท่ี
................................................................................. ณ ................................................................................................................  

3. หลักสูตร................................................................................................................................. ในวันท่ี
................................................................................. ณ .............................................................................  

ฯลฯ 

โรงเรียน..................................................ขอส่งเอกสารเพ่ือยืมเงินตามโครงการดังกล่าว   จํานวน..........ราย 
รายละเอียดดังนี้   

1. ค่าลงทะเบียน   เป็นเงิน .................................... บาท 
2. ค่าเช่าท่ีพัก   เป็นเงิน .................................... บาท 
3. ค่าพาหนะ   เป็นเงิน .................................... บาท 
         รวมเป็นเงิน .................................... บาท 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 

(นายธีระ   ลูกอินทร์) 
ผู้อํานวยการโรงเรียนเมืองกาฬสินธ์ุ 

งานธุรการ 
โรงเรียนเมืองกาฬสินธ์ุ 
โทร.  043-811678 

 
 
 
 
 

กรณียืมเงิน 



บัญชีรายชื่อผู้ลงทะเบียนเข้ารับการอบรมตามโครงการพัฒนาครูแบบครบวงจรประจําปีงบประมาณ  พ.ศ. 2561 
จําแนกรายคน ตามหลักสูตร และวันที่จัดอบรมตามหลักสตูร 

โรงเรียน.............................................. 
เพื่อประกอบสัญญายืมเงินของ (นาย/นาง/นางสาว)....................................................................... 

ที่ ชื่อ – สกุล รหัสหลักสูตร ชื่อหลักสูตร ระยะเวลาอบรม ค่าลง   
ทะเบียน 

 
เบี้ยเลี้ยง 

 
ค่าที่พัก 

ค่า 
พาหนะ 

รวม
ค่าใช้จ่าย วันเริ่มต้น วันสิ้นสุด 

 ตัวอย่างกรอก          
1 
 

 

นางสาวเอ*** 
 
 

6000004395 
 

 

ชุมชนแห่งการเรียนรู่ทาง
วิชาชีพ  

29 ก.ค. 60 30 ก.ค.60 7,000 - 1,200 300 8,500 

2 นางบี 6000005995 การพัฒนานวัตกรรมเพื่อการ
เรียนรู้ โดยบูรณาการสื่อ
ออนไลน์ 
 
 
 

29 ก.ค. 60 30 ก.ค.60 3,000 - 600 - 3,600 

   รวม   10,000  1,800 300 12,100 
 

หมายเหตุ  :  เรียงลําดับตามวันที่เข้ารับอบรม 
 
 ***  คือ   ตัวแทนของผู้เข้ารับการอบรมในการยืมเงินไปราชการ : 1 สัญญา/โรง (หลักสูตรเดียวกัน หรือต่างหลักสูตรแต่วันที่ไปอบรมใกล้เคียงกัน) 
  จัดส่งสัญญายืมเงินล่วงหน้าไม่น้อยกว่า  7  วันทําการ  ก่อนถึงวันอบรม 
 



 


